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GUÍA RÁPIDA

Práctica 

Responsables

Detalle

MM Contratos de Mantenimiento Periodificables 

Todos los usuarios MM / Usuarios Administración 

ESCENARIO A: CONTRATOS CON FACTURACION MENSUAL (INDEPENDIENTEMENTE DEL IMPORTE ANUAL):

1.- Este tipo de gastos tienen que ser registrados :
• Un pedido por cada factura (12 meses – 12 Pedidos)

2.- El usuario tiene que indicar :
• Un material de mantenimiento correspondiente a las categorías 055901, 054401 o 051901  (Account 6 – Expense)

3.- Como introducir el pedido :
• Independientemente del tipo de proveedor (papel, portal o EDI), es obligatorio introducir un pedido por cada factura. 

4.- Como realizar la entrada de mercancías :
• La entrada de mercancías correspondiente debe ser realizada durante el mes correspondiente (12 pedidos- 12 recepciones –

12 facturas), cuando el servicio se ha realizado.
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ESCENARIO B: CONTRATOS CON FACTURACION POR PERIODOS SUPERIORES A UN MES:

PEDIDO TIPO B.1: Contratos de Mantenimiento Periodificables con importe superior a 750€ Trimestre, 1,500€ Semestre, 
3,000€ año. *Ver al final del documento la equivalencia en moneda local):

1.- Este tipo de gastos tienen que ser registrados:
• Un pedido por cada factura, todos ellos al inicio del contrato.

2.- El usuario tiene que indicar:
 El período exacto de periodificación de cada factura en el campo "texto". 
 El usuario tiene que utilizar materiales de las categorías 052001 a 052019, relacionadas con una cuenta contable 48, de modo 

que el gasto pueda ser periodificado correctamente por Administración.

3.- Como introducir el pedido:
 Independientemente del tipo de proveedor (papel, portal o EDI), es obligatorio realizar un pedido por cada factura, todos 

ellos al inicio del contrato.

4.- Como realizar la entrada de mercancías:
 Independientemente del tipo de proveedor (papel, portal o EDI), todos los servicios tienen que ser recepcionados en SAP.
 Se hará una recepción de cada uno de los pedidos correspondientes al mismo contrato durante el mes de inicio del contrato. 
Estos gastos van a una cuenta de balance y Administración contabilizará el gasto cada mes.
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PEDIDO TIPO B.2: Contratos de Mantenimiento Periodificables con importe inferior a 750€ Trimestre, 1,500€ Semestre, 
3,000€ año. *Ver al final del documento la equivalencia en moneda local):

1.- Este tipo de gastos tiene que ser registrado:
 Un pedido por cada factura. 

2.- El usuario tiene que utilizar:
 Un material de mantenimiento correspondiente a las categorías 055901, 054401 o 051901 (Account 6 – Expense).

3.- Como introducir el pedido:
• Independientemente del tipo de proveedor (papel, portal o EDI), es obligatorio introducir un pedido por cada factura. El 

usuario introducirá tantos pedidos como facturas reciba, de acuerdo al periodo de facturación  indicado en el contrato.

4.- Como realizar la entrada de mercancías:
• La entrada de mercancías correspondiente debe ser realizada durante el mes correspondiente, cuando el servicio se ha 

realizado.
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Key Rule:

Creación de un 

pedido por cada 

factura emitida por el 

proveedor

¿Facturación 

mensual?

ESCENARIO B:

¿Contrato de importe anual 

superior a 3,000€?

SI NO

ESCENARIO A:

Utilización de un 

material de las 

categorías 055901, 

054401 o 051901

Recepción de cada 

pedido durante el 

mes correspondiente

PEDIDO TIPO B.1: 

Utilización de un 

material de 

categorias 052001 a 

052019

PEDIDO TIPO B.2: 

Utilización de un 

material de las 

categorías 055901, 

054401 o 051901

SI NO

Recepción de cada 

pedido durante el 

mes correspondiente

Recepción de cada 

uno de los pedidos 

correspondientes al 

mismo contrato 

durante el mes de 

comienzo del 

contrato
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*Equivalencia en moneda local:

Código ISO Descripción local currency

ARS Euro/Argentine Peso 4.500

CHF Euro/Swiss Franc 275

CLP Euro/Chilean Peso 175.000

CNY Euro/Chinese Renminbi 1.850

COP Euro/Colombian Peso 790.000

GBP Euro/British Pound 200

HUF Euro/Hungarian Forint 77.500

MXN Euro/Mexican Pesos 5.500

RON Euro/Romanian Leu 1.200

USD Euro/United States Dollar 250

UYU Euro/Uruguayan Peso 7.500

VEF Euro/Venezuelan Bolivar Fuerte 180.000

Importante.

Esta política es también aplicable a todos los gastos anticipados que se registran por FI.


