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SAP permite a los usuarios fijar unos layouts o variantes de visualización en los informes que nos 

permitirán poder guardar la disposición con la que queremos ver los informes más útiles para cada 

usuario.  

 

Para grabar un layout o variante de visualización propios SIEMPRE lo grabaremos como 

específico de usuario asignándole un nuevo nombre (NUNCA sobrescribiremos un layout general 

para todos los usuarios que no hayamos creado nosotros). Los layouts generales pueden distinguirse 

fácilmente porque su nombre siempre empieza por el símbolo “/”. 
 

 

Una vez ejecutado un listado, el sistema nos permite modificar la visualización que nos ofrece, añadiendo 

o quitando los campos que creamos necesarios. Podremos acceder a la modificación de la disposición de 

visualización a través de los botones disponibles en la barra de tareas de cada transacción (pueden variar 

según la misma) 

 

 

 

A la izquierda, veremos los campos que actualmente estamos visualizando y a la izquierda los que no nos 

aparecen. 
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Para incluir un nuevo campo, bastará que lo busquemos en la parte derecha (podemos utilizar el botón 

), lo marquemos e indiquemos antes de qué campo ahora visualizado queremos que lo coloque 

(seleccionando ambos campos) y presionemos sobre el botón  para traspasarlo. 

 

Para eliminar un campo de la visualización, lo marcaremos en la parte izquierda y pulsaremos el botón 

. 

Podremos reordenar los campos a visualizar seleccionándolos, cortándolos mediante el botón  y 

marcando el campo antes del que queramos colocarlo. 

Finalmente, para que el sistema tome la visualización seleccionada, presionaremos  o  según 

la transacción en la que estemos. 

 

Para poder disponer de esa variante de visualización o layout en futuras ocasiones al consultar el mismo 

listado, podremos grabar esta variante desde alguna de estas dos opciones según el listado en que nos 

encontremos. 
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Para grabar un layout o variante de visualización propios SIEMPRE lo grabaremos como 

específico de usuario asignándole un nuevo nombre (NUNCA sobrescribiremos un layout general 

para todos los usuarios que no hayamos creado nosotros).  

 

 
 

 
 

Si marcamos el flag parametrización previa será el layout con el que accederemos al informe por defecto 

cada vez que queramos consultarlo. 
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Los layouts generales pueden distinguirse fácilmente porque su nombre siempre empieza por el 

símbolo “/”. 

 

 

Recordemos que NUNCA deberemos modificarlos ni sobrescribirlos 
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Si el layout grabado previamente no nos parece por defecto, para seleccionarlo posteriormente, podremos 

seleccionarlo a través de la opción marcada o desde el menú Opciones> Variante de visualización> 

Seleccionar (según el listado). 

 

 

Desde el menú Opciones> Variante de visualización > Gestión podremos gestionar ÚNICAMENTE 

nuestro layouts, modificándolos, borrándolos o marcando que nos salgan por defecto al entrar en esa 

transacción. 

 

 

 


