NH | HOTEL GROUP

Guia: Como descargar una factura en PDF del PORTAL B2B :-»:-’.-'.f-.:' Indra



Liberacion de pago de facturas de portal NH | HOTEL GROUP

Tipologia de proveedores

(Segun como facturan con NMH | HOTEL GROUP)

FACTURACION ELECTRONICA

INVOICE

{llle

/ '
//
I‘Yff} /
) |
\




Liberacion de pago de facturas de portal NH | HOTEL GROUP

Workflow 2

Identificacidn e  Provee |Nombre Proveedor Status | Descripcidn Divisidn Titulo * Fecha creac
31917386 '3@ 50849 COCA-COLA EUROPEAN PARTM @ ES10 MH CAMPO DE GIBRALTAR Payment Release ES10 1200030647 2018 10.05.2018
31943681 '3%/ 50849 COCA-COLA EUROPEAN PARTM @ ES10 MH CAMPO DE GIBRALTAR [ Payment Release ES10 1200030727 2018 ] 10.05.2018

7 .| Liberar pos. de doc. Posicion 001

_A
I sa ¥#Llberar “#Rechazar & Otros datos

. . acreedor Eoﬁg CDCA—CDLAEURDPEAN PARTNERS IBERIA LibrMay  |40000000
e Sij aI buscar E| documento adjunto Sociedad ESL0 CALLE RIBERA DEL LOIRA 20 22
. NH HOTELES ESPAfiA, S.A.  MADRID Ne doc. [1200030647
NOo encontramos niNguna factura Posicion 1 / Factura / 31
. Importe 'sz,0e | EWR
indexada, nos encontramos ante A —

una liberacion de pago de un

Datos adicionales

p roveed or d e po rta | . Division 0300 DivInterloc ] Ind.inv O
Base desc. 32,08 EUR
Cond.pago EA30 Dias/ptje. 30 [lo,000 |20 Jo,000 l2f0 |
Fecha base [19.04.2018] Fija [
Bloqueo pago | Ref.a factur A s ]

Moneda pago
Via de pago b\

Refer.pago
Asignacion 2538248460

Texto 2538248460 @ Txt.expl.




Como descargar una factura en formato PDF
Desde la Web PORTAL B2B de proveedores
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Para comenzar a usar el PORTAL de facturacion “B2B Conecta”, necesitas entrar a través de la siguiente URL e
introducir las credenciales de acceso™:

https://www.b2bconecta.com/nh/login.htm

ceo0e

Access to the service

*User name: |NHGEMERAL

User login

OK |} Clear

* Si no dispones de las credenciales de acceso, por favor, recuerda que tienes que solicitarlas abriendo un ticket JIRA en la
siguiente categoria del NH SERVICE DESK:

Category SAP MM

| Supplier Portal Integration - |



https://www.b2bconecta.com/nh/login.htm
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Una vez has entrado al PORTAL, para descargar una factura, necesitas seleccionar la opcion Consulta facturas
firmadas, situada en el menu de opciones de la izquierda

Meni l

Mensaje bienvenida

C Ita pedid i i
8 Lonsulta pedidos Bienvenido al portal de NH

Albaranes

m Consulta albaranes

Recepciones
8 Consulta recepciones
Facturas

® Consulta facturas
firmadas
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Tras esto, se mostrara la pantalla que aparece a continuacion:

Biasqueda de facturas firmadas

cturas firmadas

Puedes incluir un nombre de hotel o

Puedes seleccionar un pais concreto para visualizar todas las facturas
enviadas para hoteles ubicados en el pais seleccionado

Puedes incluir un nombre de proveedor o

’ varios, separados por el simbolo | .

varios separados por el simbolo | . < Comprader:]|

Puedes seleccionar un pais concreto para

Pais comprador: v

visualizar todas las facturas enviadas por
proveedores del pais seleccionado

Puedes incluir un nimero de factura o v

varios, separados por el simbolo | .

h Mdamero recepcidn:
Namero albaran:

Puedes incluir un nimero de

Puedes incluir un numero de pedido o varios,
separados por el simbolo | .

recepcion o varios, separados por el
simbolo | .

Importe minimo:

|

Importe maximo:

Fecha envio desde: E

Puedes incluir un importe maximo y
minimo de factura.

Puedes incluir un nimero de albaran o varios,
separados por el simbolo | .

Puedes seleccionar una fecha de =
envio concreta, usando la opcién

Fecha envio hasta: 3
Fecha factura desde:||17/04/2018 3

|

>

™~

4 Numero de factura:
£
£

Fecha envio desde o puedes g
seleccionar un periodo de tiempo - v

usando ambas opciones: Fecha envio
desde & Fecha envio hasta.

Puedes seleccionar una fecha de factura concreta, usando solo el filtro Fecha
Factura desde o puedes seleccionar un periodo de tiempo concreto usando ambas
opciones: Fecha Factura desde & Fecha Factura hasta.

Puedes seleccionar un estado concreto de factura para visualizar todas las facturas
enviadas con dicho estado.
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Una vez has incluido los filtros deseados, tendras que seleccionar el boton Buscar, situado en el margen inferior derecho de la pantalla para
ver los resultados

Biasqueda de facturas firmadas

Bisqueda de facturas firmadas

Comprador: | | &
Pais comprador: | v
Vendador: | | &
Pais vendedor: | v
Mimere de factura: | | &
Ndmero pedido: | | G,
HNimero recepcién: | | =
Nimero albardn: | | &
Importe minime: | €
Importe maxime: | €

Fecha envio desde: I:l E
Fecha envio hasta: I:I E
Fecha facturz desde: I:I E
Facha factura hasta: I:I E

Estado: | L |

Exportar excel agrupado § Exportar excel detallado § Limpiar | Buscar




Descargar una factura en formato PDF NH | HOTEL GROUP

Los resultados de la busqueda apareceran en pantalla tal y como se muestra a continuacion
Para descargar el PDF de la factura, solo necesitas seleccionar el icono de formato PDF situado en la columna opciones.

Resultados de la bisqueda de facturas firmadas

Criterios de bisqueda:

Comprador: zbzsczl Vendedor: camicas Estado: Contabilizada

Resultados 1 - 20 de 81
Listado de facturas firmadas

Comprador Vendedor Niamero factura Fecha envio factura Fecha factura Importe Moneda Voucher Estado  Fecha contabilizacion Fecha vencimiento iones
MH Caollection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. PRUEBAPAGOZ 18/04/2018 18/04/2018 8,23 EUR Contabilizada 18/04/2018 18/04/2018 L= |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, 5.L. PruchbaRedondeosl 18/04/2018 18/04/2018 35,11 EUR Contabilizada 18/04/2018 18/04/2018 J 4
MH Caollection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. testcuentasidsept 14/05/2017 14/09/2017 234,26 EUR Contabilizada 14/09/2017 20/12/2017 ]
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMNZ, 5.L. prusba impusesto 21/07/2017 21/07/2017 21,53 EUR Contabilizada 21/07/2017 20/11/2017 /|
MH Caollection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. MM: FR_014_0OK 26/06/2017 26/06/2017 165,25 EUR Contabilizada 01/07/2017 20/10/2017 |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMNZ, 5.L. PRUEBAZ0160606 06/06/2017 06/06/2017 1,10 EUR Contabilizada 06/06/2017 20/09/2017 )
MH Callection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. testhancos 22/03/2017 22/03/2017 106,45 EUR Contabilizada 30/04/2017 20/07/2017 ]
MH Collection Abzscal CARNICAS SAEMNZ, S.L. seleclineas 10/03/2017 10/03/2017 134,88 EUR Contabilizada 30/04/2017 20/06/2017 )
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, 5.L. FACTURA FI 26/10/2016 25/10/2016 203,28 EUR Contabilizada 25/10/2016 20/02/2017 F
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, 5.L.. WEB_SEB2 10/10/2016 10/10/2016 106,43 EUR Contabilizada 10/10/2016 20/01/2017 /|
MH Collection Abzscal CARNICAS SAEMZ, 5.L. Factura WEB 06/10,/2016 06/10/2016 238,96 EUR Contabilizada 06/10/2016 20/01/2017 i |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, S.L. prusbaResto3 23/09/2016 23/09/2016 20,80 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 )
NH Collection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. 11.1 6 23/09/2016 23/09/2016 933,68 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 i |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMNZ, S.L. Factural 11.2 23/09/2016 23/09/2016 226,72 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 )
NH Collection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. Factura2_11.1_W3 23/09/2016 23/09/2016 226,72 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 i |
MH Collection Absscal CARNICAS SAEMZ, S.L. FAc2_ 4300003854 23/09/2016 23/09/2016 381,68 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 J 4
MH Collection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. 13.1 Banco nuevo 2 23/09/2016 23/09/2016 31,20 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 i |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, 5.L. 13.1 Banco nueve 5 23/09/2016 23/09/2016 29,12 EUR Contabilizada 25/09/2016 20/01/2017 4
NH Collection Abascal CARNICAS SAENZ, 5.L. 13.1 Banco nuevo 3 23/09/2016 23/09/2016 2,08 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 i |
MH Collection Abascal CARNICAS SAEMZ, 5.L. 13.1 Banco nueve 23/09/2016 23/09/2016 82,26 EUR Contabilizada 23/09/2016 20/01/2017 4

17T 45 ==
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FACTURA COMERCIAL

DATOS DE FACTURACION | COMPRADOR

$9569099690130 |CAJA+BOTELLAS VR0 CAPPY B5SESB81403 2600472018 AS02EI0GE 4 PCE BEZEUR| INVMA 26.4B EUR|

Si tienes alguna duda o cuestion por favor, contacta con el especialista en facturacion electronica de tu pais o region. A esos efectos,
encuentra a continuacion las direccion de email correspondientes:

Espafa: Einvoicing.spain@nh-hotels.com
Italia: Einvoicing.italy@nh-hotels.com
Alemania: Einvoicing.germany@nh-hotels.com
Benelux: Einvoicing.benelux@nh-hotels.com



mailto:Einvoicing.spain@nh-hotels.com
mailto:Einvoicing.italy@nh-hotels.com
mailto:Einvoicing.germany@nh-hotels.com
mailto:Einvoicing.benelux@nh-hotels.com
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1. En el menu principal del Workplace, click en “Opciones workflow” y “Actualizar suplente”.

[E Puesto detmbajo Tmtar Pasmra Camets Entu:m'l!_ Ssterma  Ayuda

A .

< B @@ I DHEK L

= = || Ondones yordiow bl Pamametrz. personales
Business Workplace de MARTHA PA m Activar presant.premin. Visuadzar chsficacitn organizatia
Puensgie nuevo (K18 - s e Grabar 3l finalzar Refrascar entgmo organizatve

Asumi suplencia

* o Pto.trabajo; MARTHA PATRICIA JIMENEZ RUIZ Friakzar suplenca

+ & Entrada Actualear suglgnte

v £ Sabda

¢ 8 Documento pendiente ActhvarfDesacthvar suplente

v (B Archive persanal Tomar vigta

v @ Archivo general Friakzar vista

v ¢ Carpetas suscrias
o .

2. Click en “Executive”

3. Click en “Crear suplente” =)

4. Seleccionar “Persona” y “Continuar” ||
5. El “*” sirve como comodin de Busqueda.

Ico | Tipo objeto

[@® Persona | 4

2 Posicidn
(% Usuario

' Business Workplace

[ Suplencia para posiciones

Denominacién
| 8 [ExecuTive] | 2 |
v §8 JIMENEZ RULZ, MAR"

104 P

[= Persona (1)

% Blsqueda estructuras ﬁ Numero de identificacion personal ”]

| Perfide B su... | Statusde B s... | Asignado de | Asignado 3

03.10.2011  #imitado

i)

3

D=

ID persona |
Apelido
Nombre |
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6. Indicar periodo de suplencia y “Suplencia Activada™ .
7. “Guardar”
8. “Continuar”

[ Pant.indiv.suplencia

S EXECUTIVE [ Suplenca para posiciones
Suplente CRESPOS MARTIN, CLAUDIA
[ 5uplencia personal Denominacidn Perfil de la su... Statusde las.. Asignado de | Asignado a
~ 8 EXECUTIVE _
Datos de suplencia v @ CRESPOS MARTIN, CSustitucidn ge... @ Activado 01.03.2015 15.03.2015
4 m JIMEMEZ RUIZ, MART 03.10.2011  dmitado
Validez [25.02.2015] a 29.02.2015 6
Perfil [ | Sustitucidn general
) '
|Sup|encia activada | 6
: d " "uES
7 8 [t o3 o€ C

9. Para activar y desactivar suplentes posteriormente vamos a “Opciones workflow” y “Activar /Desactivar suplente”.

& puesto de trabajo  Tratar Pasara  Carpeta Enturm:g Sistema  Ayuda

@ |l ~]4H @ @@ | 3 {{__Oooones Offce =
E 2 Opciones workflow b| Parametriz.personales
Business H’mﬂ' de MARTHA PATRICL: Activar presant.prebmin. Visualzar clhsficacidn arganizativa
?Hansﬂe N Hnumr R i Mnmr PR Grabar al finalzar Refrescar entgmo organizativo
Asumir suplencia
~ o Pto.trabajo: MARTHA PATRICIA JIMENEZ RUIZ Finalizar suplenca
» & Entrada Actualizar suplente -
& LI wemmas e BUSINESS Workplace
v % Archivo personal Tomar vgta
v ¢ Archivo general Finalizar vista

v 3 Campetas susaias
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También podremos autorizar pedidos a traves del mévil utilizando SAP Fiori

Podreis encontrar mas info sobre como instalarla o
su manual, en el NH Digital Knowledge Workpace:
www.nhorganization.com



http://www.nhorganization.com/
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Need help anyway? Contact us!

S

ST MM@nh-hotels.com

/
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Keep learning! Visit us at

www.nhorganization.com




THANKS!
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