NH Hotel Group

POLITICA CORPORATIVA DE REGALOS DE NH HOTEL GROUP- Informacién de regalos recibidos o devueltos

Siempre que un empleado de los centros que operan bajo las marcas de NH Hotel Group reciba o devuelva un regalos como resultado de la operativa de NH o en el ejericio de las funciones que le sean
atribuidas, el empleado es responsable de que se cumplan todos los requisitos de aprobacién e informacion publicados por NH Hotel Group en la Intranet. Los detalles de la politica de regalos esta

publicada en la Intranet.
Si tiene cualquier cuestion o duda sobre el procedimiento el empleado puede ponerse en contacto a través del canal giftcompliance@nh-hotels.com.

DATOS DEL EMPLEADO DEL CENTRO QUE OPERA BAJO LA MARCA DE NH HOTEL GROUP

Nombre y apellidos del empleado

Centro de trabajo y departamento

Posicién:

Pais

Direccidn de correo electrdnico (si aplica)

Numero de teléfono de contacto

MOTIVO DE LA COMUNICACION (indicate with an x;

Informacion de la accion tomada
Solicitud de autorizacién

DETALLES DEL REGALO

Accion tomada (indicar con una x)
Regalo devuelto
Regalo recibido y sorteado
Regalo recibido y no sorteado, se ha solicitado aprobacién al MD(BUs)/Chief (HQ)
Invitaciones a comidas a terceros que superen los limites fijados (>25€ por persona)

Descripcién del regalo (indicar con una x)

Entradas espectéculos Viaje

Efectivo o equivalente de efectivo (p.e. tarjeta regalo) Entradas eventos deportivos Alojamiento

Objetos de valor (especificar) Comidas Visistas a instalaciones
Bebidas Otros (especificar)

Valor del regalo por persona (por favor indicar divisa) €
Motivo del regalo

DATOS DE CONTACTO DE LA SOCIEDAD QUE ENTREGA EL REGALO

Nombre de la empresa que entrega regalo

Puesto de la persona que entrega el regalo

Nombre de la persona y puesto de las personas que se han invitado a comidas que superan el limite establecido:

PREGUNTAS
1. Al momento de recibir la invitacion existe un proceso de licitacién/concurso en curso con el proveedor que realiza la invitacion?

Sl
NO

2. Al momento de recibir la invitacion se estd negociando una oferta/contrato con el proveedor y/o persona que envia la invitacion?
Sl
NO

3. En los préximos 6 meses iniciara una negociacion/proceso de licitacion con el proveedor que le envia la invitacion?

Sl
NO

PROCESO DE APROBACION DE LOS REGALOS

BIENES Y/O SERVICIOS > 200€ INVITACIONES A COMIDAS > 25 € < 100€
MD/CHIEF DIRECTOR
Nombre Nombre
Firma Posicion:
Firma

INVITACIONES A COMIDAS >100€

DIRECTOR

Nombre
Posicion:
Firma

De conformidad con la normativa vigente, se informa al interesado de que sus datos personales seran tratados por NH HOTEL GRO UP, S.A. (en adelante, “NH HOTEL GROUP”), con NIF A-28027944 y domicilio social en calle Santa Engracia 120, 7, C.P. 28003, Madrid,
con email dataprotection@nh-hotels.com y Delegado de Proteccién de Datos accesible a través del siguiente correo electrénico: dp 0@nh-hotels.com

Los datos seran tratados con las siguientes finalidades:

Mantener un registro para los regalos y obsequios que perciban los empleados de cualquiera de las entidades pertenecientesa NH HOTEL GROUP en el desempefio de su cargo.
Gestionar las solicitudes de aceptacion de regalos y peticion de informacién ante el Comité de Compliance por parte de los em pleados de cualquiera de las entidades pertenecientes a NH HOTEL GROUP en el desempefio de su cargo.

Los datos serdn conservados durante todo el tiempo exigido por la legislacion que sea aplicable en materia de cumplimiento no rmativo de la empresa y, en todo caso, mientras que perduren las eventuales responsabilidades en las que se pudiera incurrir en esta
materia. Por tanto, I base de legitimacién para el tratamiento de sus datos e la obligacin legal.

En este sentido, NH HOTEL GROUP trataré datos identificativos y datos de contacto, datos de detalle de empleo y cualesquiera otros datos que sean estrictamente necesarios para dar curso a las investigaciones que se originen.

Los datos del interesado podran ser comunicados a las Administraciones Piblicas y a los Juzgados y Tribunales en los casos pr evistos por la Ley. Del mismo modo sus datos podran ser comunicados, Unicamente en los supuestos en los que ello sea estrictamente
necesarioy a la(s) impli enel limi y que forman parte de la cadena NH. Estas entidades se puede n consultar en el siguiente enlace: https:, .nh-hotels h-hotel: ompanie:

Asimismo, se informa al interesado de que podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limita cion, asi como el derecho a la portabilidad de sus datos, a través de la cuenta de correo dpo@nh-hotels.com, en los términos establ ecidos en la
normativa vigente, o bien enviando un escrito a la direccién anteriormente citada.

Del mismo modo, cuando el interesado considere que NH HOTEL GROUP ha vulnerado los derechos que le son reconocidos por la nor mativa aplicable en proteccién de datos, podré reclamar ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.
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